Skola Mateiska $kola, Dvar Kralové nad Labem, Elisky
Krasnohorské 2428

Pokyn rFeditele Skoly k svobodnému pristupu k informacim a
k ochrané informaci

Cj.: Uginnost od: 1.2.2012
Spisovy znak: Pocet ptiloh:
Zmény:

V souladu s dikci zakona ¢.106/1999 Sh. jsem rozhodla o tomto zpisobu zvetejiovani
informaci:

1.Zakladni informace , které je $kola v souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisii povinna zverejiovat, budou verejnosti zpristupnény :

- na informacni tabuli $koly u hlavni budovy
— na internetovych strankach skoly
— na informacnich nasténkach v Satnach matetskych skol

2.Udaje o jmenovani Feditele koly do funkce :

V souladu s dikci § 166 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., $kolsky zakon, na zakladé vysledku
konkurzniho fizeni , jmenovala starostka mésta Mgr. Edita Vankova dne 26.9.2008 k datu
1.10.2008 do funkce feditele Skoly Bc. Jaroslavu Dlabolovou .

3.Vymezeni pravomoci a piisobnosti Feditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon)

Reditel skoly:

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluZeb,
b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdélavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijiméa nasledna
opatfent,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikil a pro praci Skolské rady,
f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly v€as informovany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani zéka,

g) zajist'uje spolupraci pii uskuteéiiovani programu zjistovani vysledki vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole.

Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zéasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazoriim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vs$ichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel skoly dale:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu,

c¢) predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.




Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

a) piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 skolského zakona a ukonceni
predskolniho vzdélavani podle § 35

b) sniZzeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4 skolského zakona

4.S platnosti od 1.2.2012 povéruji své statutarni zastupce : Milusi Liskovou , Nadézdu
Benciovou a vedouci u¢itelku Hanu Cernou :

4.1 Piijimanim informaci podle zakona 106/1999 Sh. Informace Ize vyzadat ustné,pisemné,
elektronickou postou na e-mailové adrese:
mskrasnohorske@mkinet.cz.,msslunecna@mkinet.cz ,msverdek@mkinet.cz. Pracovnice jsou
povinny neprodlené informovat feditelku skoly o pfijaté informaci a domluvit s ni dalsi
postup.

5. StiZnosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zptisobem:

5.1 Stiznosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad.
- podava se tediteli Skoly,
- odvolacim organem je krajsky ufad.

§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
§ 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

5.2 Stiznosti proti podminkam, priubéhu a vysledkim vzdélavani.

— podava se ucitelim jednotlivych tfid, , fediteli Skoly, zfizovateli,

—  Ceské gkolni inspekci.
- Ceska skolni inspekce preda vysledky Setfeni ziizovateli a ziizovatel informuje
Ceskou $kolni inspekci o piijatych opatienich.

§ 174 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

5.3 Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztaht.
- stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
- zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.

§ 14 odst. 3 zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
§ 24 zékona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

6. Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/1999
Sb.

- Zadost o poskytnuti informace se podavé tistné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(dorucené postou, osobné i jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

- Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace dle
§6 prislusného zdkona, miize zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V ptipadé Ustni Zadosti tak ucini
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neprodlené, v piipad¢ pisemné Zzadosti nejpozdéji do 7 dnit ode dne doruceni zadosti. Pokud
zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
- Neni-li zadost vytizena ustné v souladu s § 13, poskytne se pozadovana informace
pisemné, nahlédnutim do spisu (vCetné¢ moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych
mediich.
- Ustni Zadost Ize vyftidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vytizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné form¢. Tato pak
bude vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
- Zadost o poskytnuti informaci doruéenou postou piijima administrativni pracovnice
skoly p. Senfeldrova a neprodlené ji pieda statutarnimu zastupci ,ptipadné fediteli 8koly.
Zadost dorugenou osobné, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat pfijiméa
feditel Skoly .
- Zadost 0 poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o
zvefejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti pfimé informace se povazuje za nové
podani zadosti, povinny subjejt mu ji poskytne.
- Pokud ze zddosti neni ziejmé, ze smétuje vici povinné osobé nebo kdo Zadost podal,
povéefeny pracovnik ji bez dal$iho odlozi. Takova Zzadost neni podanim ve smyslu zakona
¢.106/1999 Sb., nepodléha evidenci .
- Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, povéieny pracovnik vyzve zadatele ve lhlité¢ do sedmi dnii ode dne
doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti Zadosti.
- Pokud je pozadovand informace mimo ptsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
zadost odlozi a odloZeni zadosti a jeho diivod sdéli do tfi dnli Zadateli (zakon ¢.106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit zadost prislusnému organu).
- Povéfeny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdé€ji do 15 dnid ode dne
doruceni Zadosti, ptipadné ode dne uptesnéni . O formée, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje povéteny pracovnik.
- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné
pfislusnému krajskému Gradu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnii ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti .
- Odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne krajsky ufad v povéfené ptisobnosti do 15 dnii od ptedlozeni odvolani feditelem
Skoly. Pokud ufad v uvedené lhité nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym
zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nésledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvolani.
- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotCena moZnost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.
- Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o
prodlouzeni lhity a diivodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhiity podle odst. 5.

— Pokud povinné osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda

ve lhité¢ pro vytizeni zédosti, pfipadné v fadné prodlouzené lhuté rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci § 15.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢.500/2004 Sb. a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti :
a) nazev a sidlo povinného subjektu,
b) ¢islo jednaci a datum vydéani rozhodnuti,
¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické
osoby),




d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich
predpisu,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

g) vlastnoruc¢ni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a
funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

- Rozhodnuti se doruc€uje do vlastnich rukou Zadatele.

- Jestlize povinnd osoba ve lhité pro vyfizeni zaddosti neposkytne zadateli informace
nebo nevydad rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, mé se za to, Zze bylo vydano
rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny,
povinnd osoba piipustné informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepieni vyloucenych
informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je ptfezkoumatelné¢ soudem.Moznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotcena.

- Reditelka $koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, piijmeni zadatele (n4zev a sidlo), spojeni na zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena

d) datum vytizeni zadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.101/2000 Sb.

7. Piehled nejdilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditel Skoly pii vykonu své ptlisobnosti
ridi

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, zédkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim, zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju, zakon ¢. 218/2003 Sb., 0
odpové&dnosti mladeZe za protipravni €iny, zakon ¢. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, zakon
¢.500/2004 Sb.,

8.Uhrad za poskytovani informaci

V souladu s § 17 zdkona 106/1999 je povinny subjekt opravnén pozadovat za poskytnuti
informaci Ghradu, kterd nesmi ptekro€it vynaloZené naklady / napft. potizeni kopii /. Tato
skute¢nost musi byt zadateli zndma predem, pied poskytnutim informace vetné vyse uhrady
a skute¢nosti, jakym zptisobem byla stanovena.Uhrada je piijmem organizace.

9. Povinnosti reditele :

- Reditel 8koly je povinen zvefejnit vyro¢ni zpravu o &innosti $koly v oblasti
poskytovani informaci na pfistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a
Vypisy za cenu v misté obvyklou.

- Reditel $koly je povinen umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych
v zakon¢ ¢. 106/1999 Sb.

10. Omezeni prava na poskytnuti informace



- feditel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera :

-vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti,

-o politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndbozenstvi,

-0 jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexudlnim Zzivoté, rodinnych piislusnicich a majetkovych
pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zzijici
dotéené osoby, jestlize dotCena osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za
predpokladu, ze bude zachovana jeji lidska diistojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno
jeji dobré jméno,

-je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona ¢.513/1991 Sh., kterym se
vyhlasuje uplné znéni obchodniho zakoniku. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a piijemce prostiedkll ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydajii a investicnich vydajt ptid€lenych jednotlivych skoldm, pfedSkolnim a
Skolskym zatizenim, vyse dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym skoldm, predskolnim
a Skolskym zafizenim atd.),

-byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které ziizovatel, CSI ¢&i feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych tukolt, které ovsem piekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto ukoll a pfitom nejsou chranény ),

-se tyka probihajiciho trestniho fizeni,rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle autorského zékon, ve
znéni pozdéjsich predpisi.. Ochrana podle tohoto zadkona je poskytovana dilim literarnim,
védeckym a uméleckym, kterd jsou vysledkem tvarci Cinnosti autora. Takové dilo nelze
poskytnout jiné osob¢, zvetejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorské ochrana
neni poskytovdna informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci
resortu se tato ochrana tyka napft. individualné schvalenych ucebnich dokumentti soukromych
Skol a projektli zadatelli o poskytnuti dotace).

Reditel $koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim (jedn4 se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organizac¢nich utvarii povinné osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve
formé rozhodnuti navenek).

Odepfit poskytnuti vylouc¢ené informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.
11. Zavérecna ustanoveni

Reditel $koly a osoby povéiené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zédkona ¢.
106/1999 Sh.

Timto se rusi smérnice ze dne 25.10.2010.
Tento ptedpis vstupuje v platnost dne 1.2.2012.



Zpracovala: Dlabolova Jaroslava
feditelka Skoly



